
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ МАКСИМОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 

ОКТЯБРЬСКОГО РАЙОНА АМУРСКОЙ ОБЛАСТИ 

 

 

РАСПОРЯЖЕНИЕ 

 

 

20.01.2023                                                                                                             № 3-р 

с. Максимовка 

 

 

О назначении ответственного 

за делопроизводство и архив  

Максимовского сельсовета 

           

 

 Для проведения методической и практической работы по экспертизе 

ценности документов, отбору и подготовке к передаче на хранение документов 

в муниципальный архив Октябрьского района, включая документы по личному 

составу, 

 1. Назначить ответственным за делопроизводство и архив  ведущего 

инспектора администрации Максимовского сельсовета Желточенко Ольгу 

Николаевну.   

         2. Вменить в обязанность Желточенко О.Н. контроль за правильностью 

оформления организационно - распорядительных документов, ведения дел в 

соответствии с номенклатурой дел. 

3. Желточенко О.Н.  ежегодно, до 25 декабря, представлять на 

утверждение руководителю муниципального  архива Октябрьского района  

номенклатуру дел на следующий год. 

4.Распоряжение от 28.10.2019 № 15-р «О назначении ответственного за 

делопроизводство и архив Максимовского сельсовета» 

         5. Контроль за исполнением данного распоряжения оставляю за собой. 

 

 

Глава Максимовского сельсовета                                                    Л.М. Воронцова 


